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FAKULTA HOSPODARSKEJ INFORMATIKY
EKONOMICKA UNIVERZITAV BRATISLAVE

VNUTORNY PREDPIS
FAKULTY HOSPODARSKEJ INFORMATIKY
EKONOMICKEJ UNIVERZITY V BRATISLAVE

¢islo A/2/2023
ORGANIZACNY PORIADOK
Fakulty hospodarskej informatiky
Ekonomickej univerzity v Bratislave

uplné znenie v zneni Dodatku ¢islo 1

Dodatok cislo 1 nadobudol platnost’ a i€innost’ dita 25. 9. 2025

2025



Fakulta hospodarskej informatiky Ekonomickej univerzity v Bratislave (dalej aj ,,FHI EU
v Bratislave®) po schvaleni Akademickym senidtom FHI EU v Bratislave (d’alej aj ,,AS FHI EU
V Bratislave®) dita 23. 3. 2023, vydava v sulade s ¢lankom 17 bodom 6 pism. b) Statatu Ekonomickej
univerzity v Bratislave vydava tento
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ORGANIZACNY PORIADOK
FAKULTY HOSPODARSKEJ INFORMATIKY
EKONOMICKEJ UNIVERZITY V BRATISLAVE

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organiza¢ny poriadok FHI EU v Bratislave upravuje najmé organiza¢nu Strukturu FHI EU
v Bratislave, vnitorné organiza¢né a riadiace vzt'ahy fakulty, poslanie a posobnost’ pracovisk
FHI EU v Bratislave, ich vztahy vnutri fakulty a navonok, prava a povinnosti veducich
zamestnancov FHI EU v Bratislave a zasady styku s organmi §tatnej spravy.

Organiza¢ny poriadok FHI EU v Bratislave je zavizny pre vSetkych zamestnancov FHI EU
v Bratislave.

Clanok 2
Organizacna Struktira

Nazov: Fakulta hospodarskej informatiky Ekonomickej univerzity v Bratislave, v anglickom
jazyku: Faculty of Economic Informatics, Bratislava University of Economics and Business.
Sidlom FHI EU v Bratislave je Dolnozemska cesta 1, 852 35 Bratislava.

Fakulta sa €leni na:
a) katedry,
b) dekanat,
C) iné pracoviska.

Zéakladnym pedagogickym a vedeckovyskumnym pracoviskom FHI EU v Bratislave je katedra.
Na FHI EU v Bratislave st tieto katedry:

e Katedra aplikovanej informatiky (KAI),

Katedra matematiky a aktuarstva (KMA),

Katedra opera¢ného vyskumu a ekonometrie (KOVE),

Katedra §tatistiky (KS),

Katedra uétovnictva a auditorstva (KUA).

Dekanat FHI EU v Bratislave sa ¢leni na:

e sckretariat dekana,

e Studijné a socialne oddelenie,

e oddelenie vedy a doktorandského studia,
e oddelenie pre mimorozpoctové zdroje.
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Clanok 3
Vedenie fakulty

Vedenie fakulty tvoria dekan, prodekani a tajomnik fakulty.

Dekan je predstavitel'om fakulty, riadi ju, zastupuje a kona vo veciach fakulty. Dekan za svoju
¢innost’ zodpovedd Akademickému senatu FHI EU v Bratislave (d’alej aj ,,AS FHI EU
Vv Bratislave®) a rektorovi EU v Bratislave vo veciach, v ktorych kona v mene EU v Bratislave,
za hospodarenie fakulty a za svoju d’alSiu ¢innost’ v rozsahu ur€enom vnutornymi predpismi
EU v Bratislave. Dal§iu pésobnost’ dekana fakulty upravuje Statat EU v Bratislave a $tatat
fakulty.

Poradnymi organmi dekana FHI EU v Bratislave st kolégium dekana a vedenie fakulty. Dekan
fakulty moze na fakulte zriad'ovat’ aj d’alSie poradné organy, vratane rad a komisii.

Dekana zastupuji prodekani a tajomnik fakulty v rozsahu stanovenom rozhodnutim dekana a v
sulade so Statitom FHI EU v Bratislave.

Prodekani FHI EU v Bratislave zodpovedaju za plnenie svojich uloh dekanovi fakulty.

Vo vymedzenom tseku ¢innosti st opravneni vystupovat a konat' v mene FHI EU v Bratislave.

Metodicky riadia zamestnancov, ktori vykondvaju nimi zabezpeCované ¢innosti. Prodekani

konaji v mene FHI EU v Bratislave v rozsahu uréenom dekanom fakulty. Dekan fakulty ma

pravo vymedzit’ obsahovi napli prace prodekanov. Fakulta ma Styroch prodekanov:

e Prodekan pre vzdelavanie riadi Vv prislusnej oblasti Studijné a socialne oddelenie
a zodpoveda za organizané zabezpecenie 1. a 2. stupiia vSetkych foriem S$tudia, vratane
prijimacich skuSok, Statnych skuSok, novelizaciu $tudijnych programov v spolupraci
S jednotlivymi katedrami fakulty.

e Prodekan pre vedu adoktorandské stadium riadi oddelenie pre vedu a doktorandské
Stadium a zodpoveda za organizaciu vedeckovyskumnej ¢innosti na fakulte, vydavanie
fakultnych vedeckych casopisov, organizaciu fakultnych konferencii a organizaciu
a priebeh doktorandského S$tudia na fakulte. Zabezpecuje habilitacné a inauguracné
konanie na fakulte a pripravu zasadnuti Vedeckej rady FHI EU v Bratislave.

e Prodekan pre rozvoj, medzinarodné¢ vztahy avztahy S verejnostou zodpoveda
za vypracovanie stratégii rozvoja fakulty, Gpravu vnltornych predpisov fakulty,
za organizaciu a rozvoj medzinarodnych vztahov fakulty, za organiziciu zahrani¢nych
mobilit zamestnancov a $tudentov, d’alej zodpoveda za propagaciu fakulty aagendu
spojenu so spolupracou fakulty s praxou.

e Prodekan pre socialne zalezitosti a informatizaciu riadi Vv prisluSnej oblasti Studijné
asocidlne oddelenie a zodpoveda za zabezpecenie agendy socidlnej starostlivosti,
Stipendii, ubytovania Studentov fakulty a zabezpeCenie a koordinovanie podpory
vzdelavania Studentov so Specifickymi potrebami, d’alej zodpoveda za riadenie kvality
arozvoj informatizacie fakulty v stilade s najnovSimi trendmi a vyuzitim akademického
informac¢ného systému.

Tajomnik fakulty je vedicim zamestnancom fakulty, zabezpeCuje hospodarsky
a administrativny chod fakulty, hospodérenie s finanénymi prostriedkami pridelenymi FHI EU
v Bratislave as finanénymi prostriedkami, ktoré fakulta ziskala zinych zdrojov Vv stlade
S pravnymi predpismi, vnutornymi a ostatnymi predpismi EU v Bratislave a FHI EU v
Bratislave. Zabezpecuje spravu majetku fakulty. Tajomnik fakulty kona v mene FHI EU
v Bratislave v rozsahu ur¢enom dekanom FHI EU v Bratislave. Je podriadeny priamo dekanovi.
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Tajomnik fakulty spolupracuje s prodekanmi a vedicimi katedier v oblasti hospodarsko-
prevadzkovej ¢innosti fakulty. Koordinuje a organizacne riadi ¢innost’ jednotlivych pracovisk
dekanatu.

Clanok 4
Veduci zamestnanci fakulty

Veducimi zamestnancami FHI EU v Bratislave st tajomnik fakulty, veduci katedier FHI EU
v Bratislave a d’alsi veduci zamestnanci v zmysle Statatu FHI EU v Bratislave.

Funkcie veducich zamestnancov sa obsadzuju vyberovym konanim Vv zmysle vnutorného
predpisu EU v Bratislave ,,Zasady vyberového konania na obsadzovanie pracovnych miest
vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov, funkénych miest
profesorov a docentov a funkcii veducich zamestnancov EU v Bratislave* (d’alej aj ,,zasady
vyberového konania®).

Funkciu veduceho zamestnanca — veduceho katedry je mozné na zéklade jedné¢ho vyberového
konania obsadit’ najviac na Styri roky.

Veduaci zamestnanci su povinni pri vykone svojej funkcie dodrziavat’ zakladné povinnosti
veducich zamestnancov v zmysle vnutornych predpisov EU v Bratislave a d’alsich predpisov,
ktorymi s najméd smernice a prikazy rektora a dekana.

Vedaci zamestnanci zodpovedaji za plnenie svojich Uloh, Uloh svojich podriadenych
a za hospodarne vyuZzivanie zverenych prostriedkov.

Clanok 5
Poslanie a posobnost’ katedier na FHI EU v Bratislave

Katedra je zakladné pracovisko fakulty pre pedagogickt a vedeckovyskumnt ¢innost’, ktoré:

e prispieva k plneniu poslania FHI EU v Bratislave a zG¢astiiuje sa na plneni hlavnych taloh
FHI EU v Bratislave vo vymedzenej oblasti poznania,

e uskutocnuje Studijny program alebo viac Studijnych programov vo vymedzenom Studijnom
odbore alebo vo vymedzenych S$tudijnych odboroch apodiela sa na uskuto¢novani
akreditovanych Studijnych odborov ana uskuto¢iiovani Studijnych programov
realizovanych na ostatnych fakultach EU v Bratislave,

e vykonava v sulade so svojim zameranim pedagogicku, vedeckovyskumnu, vyvojova
alebo d’alsiu tvoriva ¢innost, vratane zvySovania odbornej a pedagogickej urovne
zamestnancov posobiacich na katedre. Administrativne a organizacne zabezpecuje ¢innost’
katedry sekretariat vediceho katedry. Sekretariat vediiceho katedry okrem prac v ramci
beZnej administrativnej ¢innosti sa podiel'a aj na realizacii tloh v rdmci Akademického
informacného systému (AIS) a Informacného systému EU (SAP) v rozsahu pridelenych
roli na Grovni katedry. Zabezpecuje evidenciu majetku katedry a jeho inventarizaciu, ako
aj priebezni archivaciu pisomnosti sekretariatu veduceho katedry ajej odovzdévanie
do Archivu EU v Bratislave.

Katedru riadi veduci katedry, ktorého do funkcie vymentiva dekan fakulty po absolvovani
vyberového konania v zmysle zasad vyberového konania.
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Veduci katedry za svoju ¢innost’ zodpoveda dekanovi fakulty. Vedtci katedry najma:

organizuje plnenie pedagogickych, vedeckovyskumnych a inych uloh katedry, vykonava
ich kontrolu, dba o rast odbornej urovne katedry,

zodpoveda za ucelné a efektivne vyuzivanie a ochranu majetku katedry,

spravidla raz za mesiac zvolava ¢lenov katedry na zasadnutie ohl'adom rieSenia pracovnych
uloh, vedie zapisnice z tychto zasadnuti a predklada ich dekanovi,

dba o rozvoj Studijného odboru, dodrziavanie uc¢ebnych osnov a studijnych planov v sulade
s ustanoveniami Zakona a d’al$imi predpismi,

zabezpeCuje dodrziavanie pracovného poriadku azodpoveda za personalnu pracu
na katedre dekanovi fakulty; predkladd navrh dekanovi fakulty na menovanie zastupcu
veduceho katedry, ktory ho zastupuje v dobe jeho nepritomnosti v nim stanovenom
rozsahu; ur¢i tajomnika katedry, ktory spolupracuje so sekretaridtom vedtceho katedry
pri zabezpeCovani organizacnej a administrativnej agendy katedry. Katedra moze mat’ aj
viacej zastupcov veduceho Katedry a viacej tajomnikov katedry.

Ak si to vyzaduje charakter a zameranie pedagogickej a vedeckovyskumnej ¢innosti katedry,
moze sa katedra Clenit’ na sekcie. Gestora sekcie katedry menuje dekan fakulty na navrh
veduceho katedry zo zamestnancov katedry. Gestor sekcie spolupracuje s vedicim katedry
pri zabezpeCovani uloh v pedagogickej a vedeckovyskumnej ¢innosti sekcie. Na FHI EU
v Bratislave pdsobia katedry uvedené v €l. 2 ods. 3 tohto organiza¢ného poriadku.

Katedra uc¢tovnictva a auditorstva sa ¢leni na 2 sekcie, a to:

sekcia uctovnictva,
sekcia auditorstva.

Clenmi katedry su:

vysokoskolski u¢itelia posobiaci na funkénych miestach profesor, docent, odborny asistent,
asistent a lektor,

vyskumni pracovnici,

ostatni zamestnanci pdsobiaci na katedre na zédklade pracovnej zmluvy.

Na katedre mézu d’alej posobit’:

externi zamestnanci,

Stipendisti na studijnom pobyte,
doktorandi,

host'ujuci profesori a emeritni profesori.

Clanok 6
Posobenie dekanatu FHI EU v Bratislave

Dekanat zabezpecuje hospodarsku a administrativnu ¢innost” fakulty, pripravuje podklady
pre rozhodnutia dekana, prodekanov atajomnika fakulty a zabezpeCuje vykon tychto
rozhodnuti.
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Pracoviska dekanatu fakulty zriad’uje, zlucuje alebo rusi dekan fakulty po schvaleni AS FHI

EU v Bratislave. Do p6sobnosti jednotlivych pracovisk dekanatu fakulty patri:

e Sekretariat dekana je pracoviskom riadené dekanom pre administrativnu a organiza¢nu
pracu. Sekretariat dekana okrem administrativnych a organizaénych prac pre dekana
fakulty, odborne zabezpecuje organizaciu agendy medzinarodnych vzt'ahov fakulty ako aj
agendu vzt'ahov s verejnost'ou. Zabezpecuje pisomny styk suvisiaci s organizaciou chodu
fakulty a s organizaciou porad dekana spolu s pripravou podkladovych materialov, ako aj
priebeznti archivaciu pisomnosti, dokumentacie sekretariatu dekana a odovzdavanie
materialov za u¢elom archivacie do Archivu EU v Bratislave.

e Studijné asocidlne oddeleniec vykonava odborné prace pri zabezpelovani komplexnej
Studijnej agendy Studentov fakulty 1. a 2.stupna Studia vSetkych foriem v stlade
S dodrziavanim platnych zakonov a predpisov za pomoci vyuzitia akademického
informaéného systému. Overuje ziskané kredity, vratane pripravy rozhodnuti. Pripravuje
vsetky podklady pre rozhodovanie dekana alebo prodekana pre vzdelavanie. Oddelenie
vykonéva odborné prace pri zabezpeCovani komplexnej socialnej agendy, Stipendii
a ubytovania Studentov fakulty. Pripravuje podklady pre rozhodovanie dekana alebo
prodekana pre socialne zalezitosti a informatizaciu. Je riadené prodekanom pre
vzdeldvanie.

e Oddelenie vedy adoktorandského Stadia vykonava odborné prace pre zabezpeCenie
vedeckovyskumnej Cinnosti fakulty. Pripravuje materidly o vysledkoch, Statistikach
a finan¢nych prehl'adoch vedeckovyskumnych projektov tvorivych zamestnancov fakulty
daného obdobia. Pripravuje podklady pre vedecku radu fakulty, pripravuje podklady pre
vedecky rast zamestnancov fakulty, vykondva odborné prace pri zabezpecovani
komplexnej Studijnej agendy Studentov fakulty 3. stupna Studia vsetkych foriem v sulade
s dodrziavanim platnych zakonov a predpisov za pomoci vyuzitia akademického
informacného systému, zabezpecuje organizaciu fakultnych konferencii, a vydavanie
fakultnych ¢asopisov. Pripravuje podklady pre rozhodovanie dekana alebo prodekana pre
vedu a doktorandské stadium. Je riadené prodekanom pre vedu a doktorandské Stadium.

e Oddelenie pre mimorozpoCtové  zdroje  zabezpecuje  komplexni  agendu
mimorozpoétovych zdrojov  azabezpecuje podklady k obstaravaniu, evidencii
a inventarizacii majetku fakulty v ramci rozpoctovych pravidiel aj z mimorozpocétovych
zdrojov Oddelenie pripravuje podklady pre rozpoctovanie a financovanie podnikatel'skej
¢innosti, ako aj prace pri zabezpecovani vzdelavania dospelych. Pripravuje podklady pre
rozhodovanie dekana fakulty a tajomnika fakulty. Je riadené tajomnikom fakulty.

Clanok 7
Zasady styku s organmi Statnej spravy

Dekan, prodekani a vedaci zamestnanci FHI EU v Bratislave v rozsahu stanovenom Statatom
EU v Bratislave a Statitom FHI EU v Bratislave rokuji v mene FHI EU v Bratislave
S Ministerstvom Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky a s ostatnymi
ustrednymi orgdnmi Statnej spravy takto:

e dekan na vSetkych urovniach,

e prodekani aZ do Urovne Statneho tajomnika,

e tajomnik fakulty az do trovne riaditel'ov sekcii.

O vysledkoch rokovania su prodekani atajomnik fakulty povinni bezodkladne informovat
dekana fakulty.
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Clanok 8
Prechodné a zaverecné ustanovenia

Organiza¢ny poriadok Fakulty hospodarskej informatiky Ekonomickej univerzity v Bratislave
bol prerokovany aschvéaleny Akademickym sendtom Fakulty hospodarskej informatiky
Ekonomickej univerzity v Bratislave dna 23. 3. 2023.

Tento organiza¢ny poriadok nadobtida ucinnost” diiom schvalenia Akademickym senatom
Fakulty hospodarskej informatiky Ekonomickej univerzity v Bratislave.

Diiom nadobudnutia uc¢innosti tohto organizacného poriadku sa rusi Organiza¢ny poriadok
Fakulty hospodarskej informatiky Ekonomickej univerzity v Bratislave zo dna 15. 10. 2020.

Dodatok ¢islo 1 k Organizacnému poriadku Fakulty hospodarskej informatiky Ekonomickej
univerzity v Bratislave schvalil AS FHI EU v Bratislave dina 25. 9. 2025 atymto diom
nadobuda platnost’ a icinnost’.

doc. Ing. Martin Misut, CSc. prof. Mgr. Erik Soltés, PhD.
predseda AS FHI EU v Bratislave dekan FHI EU v Bratislave



